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Методические рекомендации по комплекту
документации в компьютерном классе
Уважаемые коллеги, по результатам анализа содержания вопросов поступивших в компьютерный центр за последнее время направляю Вам для руководства «Примерный комплект документов для компьютерного класса». (см. приложение). Убедительно прошу Вас довести указанную информацию до всех образовательных учреждений, подключенных к сети Интернет. 
По вопросам и проблемам, связанным с качеством работы сети Интернет рекомендуем следующий алгоритм действий:

1. Обращение в местное подразделение ОАО «ЦентрТелеком»;

2. Звонок в службу технической поддержки ОАО «ЦентрТелеком» по телефону 8(4752)75-06-50;

3. Звонок по бесплатному телефону горячей линии поддержки проекта подключения образовательных учреждений к сети Интернет ОАО «РТКомм.РУ»: 8 800 333 02 50.

При обращении в службы поддержки необходимо сообщать о том, что Вы подключены в рамках выполнения мероприятий приоритетного национального проекта «Образование» в части подключения школ к сети Интернет и сообщать номер договора на оказание услуги и дату его подписания.

Возникающие вопросы и замечания прошу направлять в адрес компьютерного центра по электронной почте: Compcentr2005@yandex.ru, а также по телефону горячей линии 8(4752)53-01-48.
Приложение: Примерный комплект документов для компьютерного класса.
Начальник управления                                                                  Н. Е. Астафьева.

С. Н. Маковеев 

 (4752)-53-01-48
Приложение

Примерный комплект документов для компьютерного класса.

1. Инструкция по технике безопасности (на стенде).
2. Инструкция по пожарной безопасности (на стенде).
3. План эвакуации при пожаре (на стенде).
4. Журнал инструктажа по охране труда при организации занятий по информационным технологиям (инструктаж с учащимися проводится 2 раза в год) в компьютерном классе.
5. Акт-разрешение на проведение занятий в компьютерном классе.
6. Паспорт компьютерного класса.
7. Журнал инструктажа по технике безопасности для персонала при работе в компьютерном классе.
8. Техника безопасности и правила поведения в компьютерном классе (раздается каждому ребенку и помещается на стенде).
9. Положение о приемке и дежурстве, график дежурства преподавателей в компьютерном классе.
10. Журнал учета заявок и работы преподавателей и школьников в сети Интернет.

11. Инструкция по организации системы контентной фильтрации при работе в сети Интернет.
12. Регламент по работе преподавателей и школьников в сети Интернет.

13. Расписание работы преподавателей и школьников в компьютерном классе.

